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دانشگاه آزاد اسلامي واحد بيله‌سوار
مديريت پژوهشي
سـاختار پـروژه

تهيه شده در : 

مديريت پژوهشي واحد بيله‌سوار
مهرماه 1389

دانشگاه آزاد اسلامي واحد بيله‌سوار
فرم پيشنهاد و ارزيابي پروژه
ا- مشخصات پروژه 

             عنوان پروژه :                        
	 به فارسي :
	

	به انگليسي :
	


نوع پروژه : ساخت (              طراحي(          شبيه‌سازي(           گردآوري و ترجمه(
2- مشخصات استاد راهنما :

 نام و نام‌خانوادگي :

مدرك تحصيلي :              ليسانس (         فوق‌ليسانس(           دكتري (
3- مشخصات دانشجو :

 نام و نام‌خانوادگي :                                                                                               شماره دانشجويي :

4- اهداف و نتايج احتمالي پروژه : 

5- منابع و مراجع جهت مطالعه اوليه پروژه :                                         
1. بخش‌ها و ترتيب آنها 

      پروژه‌هايي كه تحويل مي‌گردد، بايد حاوي بخش‌هاي نامبرده در زير باشد . اين بخش‌ها بايستي به ترتيب ذكر شده در زير شده باشند .
· صفحهء بسم الله 
· صفحهء عنوان 
· اهداد (اختياري )
· چكيده فارسي ( حداكثر 300 واژه )
· پيشگفتار يا مقدمه ( اختياري )
· تقدير و تشكر ( اختياري )
· فهرست مطالب ( شامل عناوين اصلي و فرعي فصل‌ها و عناوين پيوست‌ها) 
· فهرست جدول‌ها ( در صورت وجود)
· فهرست شكل‌ها ( در صورت وجود )
· فهرست علائم و اختصاري ( در صورت وجود )
· متن اصلي ( حداكثر 150 صفحه )
· پي‌نويس‌ها ( در صورت وجود)
· منابع و مآخذ
· پيوست‌ها ( در صورت وجود )
· صفحهء گواهي دفاع از پايان‌نامه 
2. شيوء نگارش

آيين‌نامه نگارش پروژه بايد مطابق روش مورد تائيد مديريت پژوهشي واحد باشد . همچنين قواعد و مشخصات تصريح شده در اين دستورالعمل بايد رعايت شود .

3. كاغذ و چاپ

كليه قسمتهاي پروژه بايد روي كاغذ سفيد مرغوب تايپ گردد . ابعاد كاغذ 7/29 × 0/21 سانتيمتر                     ( كاغذ A4) مي باشد .تمامي متن‌ها فقط بر روي كاغذ ماشين‌نويسي مي‌شود . نوع قلم مورد استفاده نازنين و با اندازه 14 بوده و در تمامي متن يكنواخت مي‌باشد . نوع قلم براي عناوين تيتر و با اندازه 14 انتخاب شود .
4.فاصله‌گذاري و حاشيه‌بندي 

فاصلهء سطرها در تمامي پروژه برابر  0/1 سانتيمتر است ، اما فاصلهء سطرها در چكيده برابر 5/1 سانتيمتر مي‌باشد .حاشيهء راست و بالا مساوي 5/3 سانتيمتر و حاشيهء سمت چپ و پائين برابر 5/2 سانتيمتر 

مي‌باشد . اين حاشيه‌ها بايد در سرتاسر پروژه رعايت شود . در صورتي كه در برخي موارد اندازهء شكل ها يا جدول‌ها بزرگتر از فضاي داخل حاشيه باشد، با كوچك كردن آن‌ها و يا با استفاده از كاغذ A3 ( بصورت تاخورده )، حاشيه رعايت مي‌گردد . هيچ‌گونه كادري نبايد در متن اصلي پروژه‌ها آورده شود .

5. شماره ‌گذاري

شماره‌ي صفحات آغازين ( از اول پروژه تا اول متن اصلي ) با اعداد و به حروف نوشته مي‌شوند : پنج،شش، تمامي صفحات متن اصلي ، كه از مقدمه يا فصل شروع مي‌شود، بايد شماره‌گذاري شوند . شماره‌گذاري صفحات شامل صفحه‌هاي محتوي شكل ، جدول، منابع ، و پيوست‌ها نيز مي‌گردد . شماره‌ي در پايين صفحه و در وسط قرار مي‌گيرد . فاصله‌‌‌‌‌‌‌‌‌ي شماره شماره‌ي صفحه در حدود 5/1 سانتيمتر از لبه‌ي پايين است . اولين صفحه( صفحه‌ي عنوان ) بدون شماره تايپ مي‌گردد . فصلها، بخش‌ها و زيربخش‌ها به عدد شماره‌گذاري مي‌شوند . بطوريكه شماره فصل راست و شماره بخش بعد از آن آورده شود . مثلاً  3-2-4 بيان كننده زيربخش 4 از بخش 2 از فصل سوم است .

6.جدول‌ها و شكل‌ها

تمامي شكلها ( تصويرها ، نمودارها ،منحني‌ها ) و جدول‌ها بايد با كيفيت مناسب تهيه شوند، بگونه‌اي كه كپي تهيه شده از آنها از وضوح كافي برخوردار باشد . تصويرها ، نمودارها  و منحني‌ها  بالفظ شكل ناميده مي‌شود . تمامي شكلها و جدول‌ها بايد به ترتيب ظهور در هر فصل شماره‌گذاري شوند . مثلاً براي جدولهاي فصل 2 ، جدول 2-1 ، جدول 2-2 و... براي جدولهاي فصل 3 ، جدول 3-1 و ... عنوان جدولها در بالاي آنها و عنوان شكلها در زير آنها ذكر مي‌گردد . همچنين لازم است به كليه‌ي شكلها و جدولها ، در متن ارجاع شده باشد .
7. پي‌نويس

در صورتي كه يك عبارت يا واژه نياز به توضيح خاصي داشته باشد ، توضيح را مي‌توان بصورت زيرنويس در همان صفحه ارائه نمود .

در اينصورت عبارت يا واژه توسط شماره‌ي ، كه بصورت كوچك در بالا و سمت چپ آن چاپ مي‌شود ، مشخص شده و در زيرنويس توضيح مربوط به آن شماره ارائه مي‌شود . مطالب زيرنويس نبايد از سه سطر بيشتر شود . چنانچه زيرنويس بيش از سه سطر است ، بايد به بخش پي‌نويس‌ها در آخر پروژه منتقل گرد قلم مورد استفاده در زيرنويس با قلم متن اصلي متفاوت باشد .

8. ذكر اعداد در متن

در مورد اعداد صحيحي كه در داخل متن نوشته مي‌شود ( غير از جدولها و نمودارها ) هرگاه عدد كمتر از 10 باشد آن عدد با حروف نوشته مي‌شود، مثل چهار يا هفت و هرگاه 10 و بزرگتر باشد بصورت عدد نوشته مي‌شود، مثل 46 يا 13 براي مشخص كردن اعداد اعشاري از (/) استفاده مي‌شود مثل 4/12 ، و چنانچه درصد مورد نياز است از اعلام "%" استفاده مي‌شود مثل 44%

9. سيستم واحدها

سيستم واحدهاي مورد استفاده در پروژه ، سيستم بين‌المللي متريك SI مي‌باشد. در صورتي كه استفاده از واحدهاي ديگر لازم باشد، معادل متريك آن در پرانتز درج گردد.

10. درج لغات لاتين در متن فارسي

همه نامهاي خارجي در متن به خط فارسي و در پانوشت به لاتين ( يا به خط اصلي ) نوشته شود.

11. روابط رياضي و فرمولها

فرمولها در هر فصل به طور جداگانه و به ترتيبي كه در متن مي‌آيند در داخل پرانتز به عدد شماره‌گذاري مي‌شوند. بطوريكه شماره فصل در سمت راست و شماره فرمول بعد از آن آورده مي‌شود. طبق نمونه زير: 

(1-5)
F=Ma 

كه بيان‌كننده رابطه 5 از فصل يك است. قبل از برخي از رابطه‌ها به مرجع آن اشاره مي‌شود. بعد از هر رابطه كميتهاي مورد استفاده در آن توضيح داده مي‌شود.

12. نحوه ارجاع در متن و فهرست منابع و مآخذ

لازم است در متن به كليه‌ي منابعي كه مورد استفاده قرار مي‌گيرد اشاره شود. چنانچه در داخل متن از يك منبع مطلبي نقل شود، بلافاصله پس از خاتمه‌ي جمله كروشه‌اي باز مي‌شود و مرجع ذكر مي‌گردد. نحوه‌ي ارجاع در متن به يكي از دو روش زير مي‌باشد.
الف ) مراجع به ترتيبي كه در متن مي‌آيند شماره‌گذاري مي‌شوند. در اين روش، مراجع به ترتيب شماره در فهرست منابع و مآخذ ذكر خواهد گرديد.

ب) ذكر منبع با ارجاع به نام نويسنده و سال انتشار مي‌باشد. در اين روش، مراجع به ترتيب حروف الفباي نام نويسنده در فهرست مراجع ذكر مي‌گردد. در صورت استفاده از هر يك از دو روش ، لازم است كه جزئيات و شيوه ذكر منبع در متن و در فهرست مراجع منطبق بر يكي از شيوه‌هاي معروف و شناخته شده باشد.

13. مشخصات جلد پروژه

يك – جنس و جلد مقوا با ضخامت 2-3 ميليمتر ، با روكش چرم مصنوعي ( گالينگور) مي‌باشد.

دو – رنگ جلد براي پروژه‌هاي حسابداري قرمز و براي كامپيوتر آبي سورمه‌اي، مي‌باشد .

سه – قطع جلد نيم سانتيمتر بزرگتر از قطع كاغذ است .

چهار - نوشته‌هاي روي جلد تصوير زركوب چاپ مي‌گردد.

پنج – در قسمت عطف، آرم واحد منقش و عنوان پروژه و نام نويسنده و سال نوشته مي‌شود.

14. تكثير پروژه

دانشجو موظف است پروژه خود را حداقل در يك نسخه براي اداره آموزش تكثير نمايد.

15. پيوست‌ها

پيوست 1:  روي جلد 

پيوست 2: صفحه‌ي عنوان انگليسي
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